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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° - APLICACAO:

1- Este documento destina-se a todos os Jardins-de-infancia do Agrupamento de
Escolas El Rei D. Manuel | de Alcochete aplica-se aos docentes, alunos e pessoal
auxiliar, bem como aos pais e encarregados de educacao.

2- O documento foi elaborado em reunido de departamento do pré-escolar e aprovado
em Conselho Pedag6gico, sendo posteriormente divulgado junto dos
pais/encarregados de educacao devendo estar disponivel para consulta sempre que
solicitado.

Artigo 2° — VIGENCIA:
e O presente documento vigora até a sua revogacao.
e O documento sera revisto sempre que se justificar ou houver casos omissos.

Artigo 3° - DISPOSICOES LEGAIS:

A elaboracdo deste documento tem por base o Regulamento Interno do Agrupamento
de Escolas El Rei D. Manuel | Alcochete.

CAPITULO Il - FUNCIONAMENTO DOS JARDINS-DE-INANCIA

Artigo 4° — Calendario Escolar e Horario de Funcionamento:

O calendério escolar € aprovado anualmente em reunido realizada pela Direccdo do
Agrupamento com os pais/encarregados de educacdo e Autarquia em data anterior a
abertura dos Jardins-de-infancia de acordo com o despacho em vigor.

Artigo 5° — Lotacgéo:

A capacidade dos Jardins-de-infancia obedece a legislagdo em vigor. Assim sendo, 0
Jardim-de-infancia da Restauragdo € de cinquenta criancas, o Jardim-de-infancia do
Passil vinte e cinco criancas, o Jardim-de-infancia do Samouco cem criangas e o Jardim-
de-inféncia de S. Francisco de quarenta e quatro criancas.

Esta lotacdo poderéa sofrer alteracfes caso haja integracdo de criangas com necessidades
educativas especiais, de acordo com a legislacdo em vigor e a decisdo da Direc¢do do
Agrupamento.
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Artigo 6° — Reunides de Pais:

A primeira reunido sera realizada em cada Jardim-de-infancia, em data anterior a
abertura ano lectivo e aborda os seguintes assuntos:

Calendério Escolar;

Horario de funcionamento do Jardim-de-infancia;

Horéario do Educador e do assistente operacional;

Horéario de atendimento aos pais/encarregados de educacgéo;

Componente de apoio a familia;

Apresentacdo do documento”Manual de procedimentos gerais de funcionamento
dos Jardins-de-Infancia”;

e Qutros assuntos.

Sempre que entender necessario, o Educador deverd convocar outras reunifes de
pais/encarregados de educacao ao longo do ano lectivo, e/ou sempre que for do interesse
dos pais/encarregados de educacéo.

Artigo 7° — Faltas:

Docentes

a) Na falta ou auséncia dos docentes, as crian¢as manterdo a frequéncia no Jardim-de-
infancia sob a supervisdo das docentes presentes e com a colaboracdo das assistentes
operacionais.

b) No caso dos lugares Unicos, a docente sera substituida por outra docente que nao
tenha grupo atribuido. N&o sendo possivel a substituicdo, as criancas ndo frequentam o
Jardim-de-infancia

c) Na auséncia dos docentes por um periodo superior a 30 dias, a Direccdo
providenciara junto da DGRHE a sua substituicado.

d) Em caso de greve dos docentes, as criangas ndo poderdo frequentar a componente
lectiva.

Pessoal Ndo Docente:

a) Nas faltas ou auséncia (horas/1 dia) do pessoal ndo docente em tempo lectivo, o
grupo é assegurado pelos recursos existentes no estabelecimento de ensino. No caso de
lugar Unico se esta falta ocorrer em simultaneo com a auséncia do docente as criangas
ndo poderdo frequentar a componente lectiva, caso ndo ocorra substituicao.
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b) Quando a auséncia da assistente operacional for prolongada compete a Autarquia
providenciar a sua substituicdo.

v,

Assistente Técnica da Componente de Apoio & Familia:

e A falta pontual dos responsaveis da componente de apoio a familia devera ser
comunicada com maior brevidade possivel a coordenadora de estabelecimento
para que esta possa informar a Autarquia.

Artigo 8° — Limpeza dos Espacos:

e A limpeza e organizacdo dos espacos interiores do Jardim-de-infancia é da
responsabilidade de todas as assistentes operacionais do estabelecimento de
educacdo. O espaco onde funciona a componente de apoio a familia é da
responsabilidade das assistentes operacionais.

e Compete a toda a comunidade escolar zelar pela manutencdo, higiene e bom
estado de conservacgdo de todos 0s espagos.

Artigo 9° — Saidas do Recinto Escolar/Visitas:

e Todas as visitas de estudo efectuadas dentro do perimetro do Concelho néao
necessitam de autorizacdo pontual, pois os pais/encarregados de educacdo assinam
no inicio do ano lectivo um termo de responsabilidade autorizando estas saidas,
carecendo unicamente de serem informados da data, hora e local a visitar.

e Todas as visitas de estudo para fora do perimetro do Concelho que necessitem de
transporte e que estejam previstas no Plano Anual de Actividades, serdo
previamente sujeitas a aprovacdo do Conselho Pedagogico e devidamente
autorizadas pelos encarregados de educacao.

e Cabe ao docente responsavel pelo grupo preencher e enviar ao Agrupamento o
seguro escolar das criangas que participam na visita.

Artigo 10° — Normas de Acesso ao recinto do Jardim-de-Infancia e saidas do
mesmo:

1. As criangas sdo acompanhadas ao Jardim-de-infancia pelos familiares ou
alguém de confianca e confiadas ao docente ou assistente operacional
responsavel.
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2. As saidas do recinto do Jardim-de-infancia serdo feitas com as devidas
normas de seguranca:

— As criangas s6 poderdo sair do Jardim-de-infancia desde que acompanhadas pelos
pais/encarregados ou por um adulto devidamente identificado. Sempre que seja
necessario alguém ndo autorizado ir buscar a crianga, o encarregado de educacdo devera
informar previamente o docente fornecendo os dados necessarios a sua identificacéo.

— Depois de confiada a crianca ao seu familiar/adulto, a vigilancia da crianca é da sua
inteira responsabilidade.

3. Néo é permitido o acesso ao Jardim-de-infancia a pessoas que ndo
estejam devidamente autorizadas e identificadas.

4. Durante o periodo lectivo ndo deverdo permanecer dentro do
estabelecimento, pais/encarregados de educacdo ou outros familiares,
salvo raras excepcdes ou a pedido do docente.

CAPITULO Il - REGRAS DE FUNCIONAMENTO

O horario lectivo do estabelecimento deve ser respeitado. No periodo da manha,
a entrada deverd ser realizada até as 9.15h para ndo prejudicar o normal
desenvolvimento das actividades e ndo dificultar a integracdo das criancas nas
actividades que decorrem.

Deverad ser pedido aos pais/encarregados de educacdo uma muda de roupa
completa e um chapéu ou boné para eventuais necessidades (a roupa deve ser
mudada consoante a estacdo do ano.)

O uso do bibe é facultativo, ndo podendo nenhuma crianca ser privada de
participar nas actividades da sala por falta de proteccdo do vestuario. Assim
sendo, cabe aos pais/encarregados de educacao a responsabilidade por possiveis
danos ou estragos que possam ocorrer.

Sempre que a crianca falte, o encarregado de educacdo devera avisar o docente
para que esta auséncia ndo interfira com a planificacao das actividades lectivas e
da componente a familia (almoco e complemento de horario).

A auséncia da crianca a componente lectiva ndo impossibilita a frequéncia da
componente de apoio a familia.

Em situagbes excepcionais (ex: consultas, vacinas, analises...) o0s
pais/encarregados de educagdo devem avisar o docente.

Todas as faltas das criangas devem ser comunicadas ao docente sendo que por
motivo de doenca infecto contagiosa, devera ser referido na justificagdo médica
o dia em que a crianga poder regressar ao Jardim-de-infancia.

As criancas que apresentem febre ou sintomas de doenga ndo deverdo
comparecer no estabelecimento de educacdo. Caso estas situagBes surjam no
decorrer das actividades, cabe ao docente responsavel pelo grupo, providenciar
para que os pais sejam informados, a fim de resolverem o problema no minimo
espaco de tempo. Na eventualidade de se tratar de uma situacdo urgente e
aparentemente grave, serd pedida a intervencdo dos servigos do Instituto
Nacional de Emergéncia Médica.
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Sempre que estejam a ser ministrados medicamentos, devem 0s pais em
conjunto com o médico assistente, diligenciar no sentido de que estes sejam
dados fora do horario do Jardim-de-infancia.

Depbs de esgotadas todas as possibilidades os medicamentos poderdo ser
administrados no Jardim-de-infancia desde que acompanhados por fotocopia da
receita médica onde conste o horario e a dosagem a administrar.

Sempre que a crianca seja portadora de parasitas (piolhos), é aconselhavel ndo
frequentar o Jardim-de-infancia enquanto o problema néo for solucionado.

As criancas ndo deverdo ser portadoras de brinquedos ou objectos de valor, uma
vez que o Jardim-de-Infancia ndo se responsabiliza pelo seu desaparecimento ou
destruicéo.

Recomenda-se a todos o0s encarregados de educacdo como primeiros
responsaveis pela educagdo e bem-estar dos seus educandos, que tenham como
preocupacao a seleccdo de alimentos saudaveis para os lanches.

HORARIO DE FUNCONAMENTO DA COMPONENTE DE APOIO A
FAMILIA

DURANTE A COMPONENTE LECTIVA:

PERIODO DA MANHA PERIODO DO ALMOCO PERIODO DA TARDE

8.00h &s 9.00h 12.00h &s 13.15h 15.15h as 19.00h

HORARIO DE FUNCIONAMENTO DA COMPONENTE DE APOIO A
FAMILIA

DURANTE AS INTERRUPCOES LECTIVAS:

8.00h AS 19.00h

As criangas que ndo se encontram inscritas na componente de apoio & familia durante o
periodo lectivo, nas interrupgdes lectivas ndo poderdo usufruir deste servico.

Artigo 11° — INSCRICOES:

No acto da Inscricdo no Jardim-de-Infancia os Encarregados de Educacdo devem
manifestar a necessidade ou ndo, de beneficiar dos servigos da componente de apoio a
familia (almogo e complemento de horario).
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Artigo 12° — CALENDARIO DA COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA:

Esta Componente funciona desde o dia 1 de Setembro até ao dia 31 de Julho. Inicia nos
primeiros dias de Setembro, destinando-se este periodo até a abertura da componente
lectiva do Jardim-de-infancia, apenas para as criangas que ja frequentavam no ano
lectivo anterior.

As criangas que irdo pela primeira vez frequentar o Jardim-de-Infancia, apenas poderéo
frequentar ap6s o inicio do novo ano escolar.

Nas interrupc@es lectivas e ap0s o encerramento do ano lectivo, o horario do técnico
responsavel por este servico, sera alterado para maior cobertura e acompanhamento das
actividades desenvolvidas.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Este documento foi elaborado com o apoio do Regulamento Interno do Agrupamento de
Escolas EL Rei D. Manuel | de Alcochete.

Todos os casos omissos devem ser decididos pela Direccdo do Agrupamento de Escolas
El Rei D. Manuel I, ou pela Camara Municipal de Alcochete, dependendo do assunto a
que se referem e tendo por base os normativos em vigor.

Alcochete, Abril de 2011



